ОБ УЧРЕЖДЕНИИ ВЕДОМСТВЕННЫХ НАГРАД МИНИСТЕРСТВА СТРОИТЕЛЬСТВА САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
 
МИНИСТЕРСТВО СТРОИТЕЛЬСТВА САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ
от 6 октября 2015 года N 325-п
ОБ УЧРЕЖДЕНИИ ВЕДОМСТВЕННЫХ НАГРАД МИНИСТЕРСТВА СТРОИТЕЛЬСТВА САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

В целях поощрения работников организаций, предприятий и учреждений, деятельность которых направлена на развитие и совершенствование строительного комплекса, архитектуры и градостроительства Самарской области, приказываю:

1. Учредить следующие ведомственные награды министерства строительства Самарской области:

Почетная грамота министерства строительства Самарской области;

Благодарственное письмо министерства строительства Самарской области.

2. Утвердить:

положение о порядке награждения ведомственными наградами министерства строительства Самарской области согласно приложению N 1 к настоящему приказу;

положение о Почетной грамоте министерства строительства Самарской области согласно приложению N 2 к настоящему приказу;

описание Почетной грамоты министерства строительства Самарской области согласно приложению N 3 к настоящему приказу;

положение о Благодарственном письме министерства строительства Самарской области согласно приложению N 4 к настоящему приказу;

описание Благодарственного письма министерства строительства Самарской области согласно приложению N 5 к настоящему приказу;

образец наградного листа для награждения ведомственными наградами министерства строительства Самарской области согласно приложениям N 6 и N 7 к настоящему приказу.

3. Организацию работы по подготовке материалов к награждению, учет и выдачу ведомственных наград министерства строительства Самарской области возложить на управление кадрового и документационного обеспечения административного департамента.

4. Признать утратившим силу приказ министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Самарской области от 7 марта 2006 года N 3 "О мерах поощрения работников строительного комплекса, жилищно-коммунального хозяйства и градостроительной деятельности".

5. Контроль за исполнением настоящего Приказа оставляю за собой.

6. Опубликовать настоящий Приказ в средствах массовой информации.

7. Настоящий Приказ вступает в силу со дня его официального опубликования.
Вице-губернатор -
министр
строительства Самарской области
А.В.ГРИШИН 
Приложение N 1. ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ НАГРАЖДЕНИЯ ВЕДОМСТВЕННЫМИ НАГРАДАМИ МИНИСТЕРСТВА СТРОИТЕЛЬСТВА САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ


Приложение N 1
к Приказу
министерства строительства
Самарской области
от 6 октября 2015 года N 325-п 

1. Настоящее Положение разработано в целях организации работы и совершенствования порядка награждения и оформления наградных документов в министерстве строительства Самарской области (далее - Министерство).

2. Ведомственные награды Министерства предназначены для поощрения достижений работников организаций, предприятий и учреждений Самарской области, деятельность которых направлена на развитие и совершенствование строительного комплекса, архитектуры и градостроительства Самарской области.

3. Ведомственными наградами Министерства награждаются руководители и работники организаций, предприятий и учреждений строительного комплекса Самарской области вне зависимости от форм собственности, сотрудники Министерства и иные лица:

- за многолетний плодотворный труд и значительный вклад в развитие строительной отрасли;

- за разработку, внедрение современной техники, освоение новейших технологий, форм, методов организации труда, дающих значительный экономический эффект;

- за достижение высоких производственно-экономических показателей;

- за личный вклад в подготовку специалистов для строительного комплекса Самарской области;

- в связи с профессиональными праздниками (День строителя, День архитектора).

4. Решение о направлении ходатайства о награждении ведомственными наградами Министерства принимается в трудовом коллективе по месту работы лица, представляемого к награждению.

Кандидатура для награждения рассматривается на общем собрании коллектива организации, ее совета или собранием участников (акционеров и др.). Решение собрания коллектива оформляется протоколом.

Оформленные наградные материалы направляются на имя министра строительства Самарской области.

5. Представление наградных материалов в связи с профессиональными праздниками осуществляется в срок не менее чем за 30 дней до даты празднования. Документы, поступившие с нарушением вышеуказанных сроков, возвращаются без рассмотрения.

6. На каждого кандидата к награждению ведомственными наградами Министерства оформляется наградной лист по форме 1 (приложение N 6). Наградной лист оформляется с использованием печатающих устройств и электронно-вычислительной техники. При заполнении наградного листа не допускаются какие-либо сокращения, аббревиатуры, неточности и исправления.

В наградном листе в соответствующих графах указываются следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество (при наличии) и дата рождения награждаемого указываются в строгом соответствии с его паспортными данными;

- занимаемая должность указывается в строгом соответствии с записью в трудовой книжке с указанием полного (без сокращений) наименования структурного подразделения, предприятия, организации, акционерного общества, в котором осуществляется текущая трудовая деятельность (служба) представляемого к награждению. При написании названия предприятия, учреждения, организации указывается также их организационно-правовая форма, согласно регистрационно-уставным документам;

- полученное образование и специальность (по диплому), полное наименование учебного заведения и год его окончания;

- государственные, ведомственные и региональные награды награждаемого;

- стаж работы: общий, в строительной отрасли, в данном коллективе;

- краткая характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению, позволяющая объективно оценить вклад награждаемого.

В характеристике должны быть отражены данные, характеризующие личность награждаемого, его квалификацию, конкретные трудовые заслуги, сведения об эффективности и качестве работы, участии в общественной деятельности. Не допускается вместо заслуг описывать жизненный путь, послужной список или перечислять должностные обязанности.

Наградной лист подписывается руководителем предприятия, учреждения, организации и/или председателем собрания коллектива или его совета или собрания участников с указанием фамилии, имени, отчества и конкретной должности лица, подписавшего наградной лист.

Наградные листы скрепляются печатями тех предприятий, учреждений, организаций органов местного самоуправления, руководителями которых они подписаны.

7. Представление к награждению ведомственными наградами Министерства работников Министерства производится руководителем структурного подразделения на имя министра строительства Самарской области по согласованию с курирующим данный департамент заместителем министра строительства Самарской области.

К представлению прикладывается краткая характеристика на представляемого к награждению работника.

8. Ведомственными наградами Министерства награждаются работники, имеющие стаж работы в организациях строительного комплекса Самарской области по основным строительным специальностям не менее 5 лет, в том числе в данной организации - не менее 3 лет.

Работники других специальностей могут быть награждены ведомственными наградами Министерства в связи с юбилейными датами.

9. Для награждения ведомственными наградами Министерства в связи с юбилейными датами устанавливаются следующие юбилейные даты:

- для работников строительной отрасли 50 лет, 55 лет (женщины), 60 лет (мужчины) и далее каждые 5 лет;

- для организаций строительной отрасли 10 лет со дня основания и далее каждые 5 лет.

10. Ходатайство о награждении трудового коллектива организации строительного комплекса в связи с юбилейной датой представляется в письменном виде на имя министра строительства Самарской области.

К ходатайству прилагается наградной лист по форме N 2 (приложение N 7), с обязательным приложением основных финансово-экономических показателей деятельности за трехлетний период и истекшие месяцы текущего года, документ, подтверждающий дату образования организации, и краткая историческая справка об организации.

11. Наградные материалы в течение 10 дней рассматриваются на заседании комиссии по наградам Министерства, решение которой оформляется протоколом.

Наградные материалы, не соответствующие установленным требованиям, возвращаются без рассмотрения.

12. Вид ведомственной награды Министерства определяется исходя из степени заслуг представляемого к награждению с учетом требований Положений о Почетной грамоте и Благодарственном письме Министерства.

13. Награждение ведомственными наградами Министерства производится последовательно - от низшей к высшей награде.

Очередное награждение производится за новые заслуги и достижения не ранее чем через три года, за исключением юбилейных дат.

Количество награждаемых работников за один календарный год не должно превышать для организаций численностью:

до 100 человек - 5% от фактической штатной численности;

от 100 до 500 - 2%;

от 500 и выше - 1%.

Решение о награждении ведомственными наградами Министерства без соблюдения сроков и последовательности принимается министром строительства Самарской области.
Приложение N 2. ПОЛОЖЕНИЕ О ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТЕ МИНИСТЕРСТВА СТРОИТЕЛЬСТВА САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
Приложение N 2
к Приказу
министерства строительства
Самарской области
от 6 октября 2015 года N 325-п 

1. Почетной грамотой министерства строительства Самарской области (далее - Почетная грамота) награждаются высококвалифицированные работники организаций, предприятий и учреждений строительства, промышленности строительных материалов, строительной индустрии и специалисты градостроительного и архитектурного профиля, проектных, научных и учебных заведений, работники министерства строительства Самарской области, а также другие лица, внесшие значительный вклад в развитие строительного комплекса Самарской области.

2. Решение о награждении Почетной грамотой оформляется распоряжением министра строительства Самарской области за многолетний добросовестный труд, высокий профессионализм, большой вклад в развитие строительного комплекса.

3. Вручение Почетной грамоты производится в торжественной обстановке министром строительства Самарской области или, по его поручению, заместителем министра строительства Самарской области либо иными должностными лицами.

4. Работникам, награжденным Почетной грамотой, выдается копия распоряжения министра строительства Самарской области о награждении.

5. Дубликат бланка Почетной грамоты не выдается. В случае утраты бланка Почетной грамоты по ходатайству руководителей организаций выдается копия распоряжения министра строительства Самарской области.
Приложение N 3. ОПИСАНИЕ ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТЫ МИНИСТЕРСТВА СТРОИТЕЛЬСТВА САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
Приложение N 3
к Приказу
министерства строительства
Самарской области
от 6 октября 2015 года N 325-п 

Почетная грамота министерства строительства Самарской области (далее - Почетная грамота) представляет собой белый матовый лист бумаги форматом 419 x 287 мм, сложенный вдвое. На внешней стороне на расстоянии 30 мм от верхнего края расположено тиснение Герба Самарской области размером 54 x 47 мм. На расстоянии 56 мм ниже изображения Герба Самарской области "юбилейной" фольгой в одну строку помещены слова "ПОЧЕТНАЯ ГРАМОТА" высотой 16 мм.

В левой половине листа на внутренней стороне на расстоянии 28 мм от верхнего края расположено цветное выпуклое изображение флага Самарской области размером 80 x 47 мм. На расстоянии 35 мм от нижней части изображения флага в две строки помещены слова "ПРАВИТЕЛЬСТВО САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ", напечатанные буквами красного цвета высотой 7 мм. Высота между строками 5 мм.

На расстоянии 20 мм от нижнего края изображена лавровая ветвь коричневого цвета с накладной красной лентой размером 53 x 50 мм.

В правой половине листа на внутренней стороне на расстоянии 28 мм от верхнего края в две строки вытиснены слова "МИНИСТЕРСТВО СТРОИТЕЛЬСТВА САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ", напечатанные буквами красного цвета высотой 5 мм. Высота между строками 3 мм. На 13 мм ниже строки "МИНИСТЕРСТВО СТРОИТЕЛЬСТВА САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ" помещены слова "ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТОЙ", вытисненные "юбилейной" фольгой. Высота букв - 13 мм. На 14 мм ниже строки "ПОЧЕТНОЙ ГРАМОТОЙ" помещено слово "НАГРАЖДАЕТСЯ", также вытисненное "юбилейной" фольгой высотой 5 мм.

Все изображения и подписи выравниваются по центру.
Приложение N 4. ПОЛОЖЕНИЕ О БЛАГОДАРСТВЕННОМ ПИСЬМЕ МИНИСТЕРСТВА СТРОИТЕЛЬСТВА САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
Приложение N 4
к Приказу
министерства строительства
Самарской области
от 6 октября 2015 года N 325-п 

1. Благодарственным письмом министерства строительства Самарской области (далее - Благодарственное письмо) награждаются рабочие, специалисты, служащие, руководители организаций, предприятий и учреждений, работники министерства строительства Самарской области за достигнутые успехи в работе и высокие производственные показатели.

Благодарственным письмом могут быть награждены лица, оказывающие содействие в решении задач, возложенных на министерство строительства Самарской области, осуществляющие свою профессиональную деятельность как на территории Самарской области, так и за ее пределами.

2. Решение о награждении Благодарственным письмом оформляется распоряжением министра строительства Самарской области.

3. Вручение Благодарственного письма производится в торжественной обстановке Министром строительства Самарской области или, по его поручению, заместителем министра либо иными должностными лицами.

4. Работникам, которые награждены Благодарственным письмом, выдается копия распоряжения министра строительства Самарской области о награждении.

5. Дубликат бланка Благодарственного письма не выдается. В случае утраты бланка Благодарственного письма по ходатайству руководителей организаций выдается копия распоряжения министра строительства Самарской области о награждении.
Приложение N 5. ОПИСАНИЕ БЛАГОДАРСТВЕННОГО ПИСЬМА МИНИСТЕРСТВА СТРОИТЕЛЬСТВА САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
Приложение N 5
к Приказу
министерства строительства
Самарской области
от 6 октября 2015 года N 325-п 

Благодарственное письмо министерства строительства Самарской области представляет собой белый глянцевый лист бумаги форматом 210 x 297 мм.

В центре на лицевой стороне листа на расстоянии 27 мм от верхнего края расположено тиснение Герба Самарской области размером 42 x 37 мм. На 10 мм ниже герба в три строки вытиснены слова "МИНИСТЕРСТВО СТРОИТЕЛЬСТВА САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ", напечатанные буквами синего цвета. Высота букв 5 мм, расстояние между строками 3 мм.

На расстоянии 10 мм ниже надписи "МИНИСТЕРСТВО СТРОИТЕЛЬСТВА САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ" в одну строку "юбилейной" фольгой вытиснены слова "БЛАГОДАРСТВЕННОЕ ПИСЬМО". Высота букв - 10 мм.

По краям листа расположены две линии красного и синего цвета, ширина линий 4 мм, расстояние между линиями 3 мм.

Все изображения и подписи выравниваются по центру.
Приложение N 6. НАГРАДНОЙ ЛИСТ
Приложение N 6
к Приказу
министерства строительства
Самарской области
от 6 октября 2015 года N 325-п 

Форма 1 
___________________________________________________________________________

(Почетная грамота Министерства строительства

Самарской области, Благодарственное письмо

Министерства строительства Самарской области)

1. Фамилия, имя, отчество _________________________________________________

2. Должность, место работы (полное наименование организации в соответствии

с уставными или учредительными документами)

___________________________________________________________________________

3. Пол _______ 4. Число, месяц, год рождения ______________________________

5. Образование (наименование учебного заведения, год окончания,

специальность)

___________________________________________________________________________

6. Стаж работы: общий _______, в отрасли ______, в данном коллективе ______

7. Какими наградами награжден(а), год награждения:

___________________________________________________________________________

8. Характеристика (с указанием конкретных заслуг в трудовой и общественной

деятельности)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Руководитель организации (подпись) ________________________________________

(фамилия и инициалы)

М.П. "_____" ________________ 20___ года
Приложение N 7. Наградной лист
Приложение N 7
к Приказу
министерства строительства
Самарской области
от 6 октября 2015 года N 325-п 

Форма 2 
Почетная грамота министерства строительства Самарской области
1. Официальное наименование

организации _______________________________________________________________

2. Местонахождение (юридический адрес организации)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3. Год образования организации ____________________________________________

4. Фамилия, имя, отчество руководителя с указанием должности

___________________________________________________________________________

5. Какими наградами награждена организация и даты награждений

___________________________________________________________________________

Сведения п. 1 - 5 подтверждаю.

М.П.

___________________________________________________________________________

(должность, подпись, фамилия, инициалы)

6. Основные направления деятельности (информация о конкретных результатах

деятельности за последние 3 года)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(должность руководителя организации)

_______________________ ___________________________________________________

(подпись) (фамилия, инициалы)

М.П. "____" __________ года

7. СОГЛАСОВАНО:

Исполнительный директор СРО (наименование СРО)

(подпись) (фамилия, инициалы)

М.П. "____" __________ года 

